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ASUNTO: SOLICITUD DE TITULACIÓN INTEGRAL
POR INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL.
H. Puebla de Zaragoza, ____de_________ del 20___.

ING. GERARDO GORZO ARROYO
JEFE DE LA DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES
P R E S E N T E.

AT’N.PAOLA CRISTAL SERRANO ORTIZ 
	COORDINADORA DE APOYO A TITULACION 

Por medio del presente solicito autorización para iniciar Trámites de Titulación por Informe de Residencia Profesional:

a) Nombre del Estudiante:
b) Carrera:
c) No. de Control:
d) Nombre del proyecto:
e) Producto: INFORME TÉCNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
f) Modalidad: Individual____ Colectivo_____
g) Nombre del asesor:
h) Periodo de ingreso:

En espera del dictamen correspondiente, quedo a sus órdenes.

A T E N T A M E N T E:

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE:
Teléfono particular o de contacto:
Correo electrónico del egresado:
c.c.p. Departamento – (nombre del Depto. De la carrera correspondiente del interesado).
c.c.p. Interesado.
T.I.RET.COM
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EL SIGUIENTE PROCESO TIENE LA FINALIDAD DE SERVIR DE GUIA
PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION INTEGRAL POR LA
OPCION DE INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

Coordinaci6n de Titulacién.

1 INICIAR TRAMITE- POR EL EGRESADO(A)-

Deberaregistrar sus datos en el link que se facilitara.
Entregar en la oficina de la Coordinacion de Titulacion, Edif. 17 la siguiente
documentacion en original y dos copias.
« Solicitud del egresado
« Certificado de estudio o comprobante de pago
« Formato de evaluacién de residencia P
 Liberacién de idioma N
« Portada de Titulacién firmada por el asesor de residencia con la leyenda
AUTORIZADO PARA TITULACION INTEGRAL
« Acuse de registro electrénico.

2 VALIDACIGN DE INFORMACION
-POR COORDINACION DE TITULACION-

Se revisara la informacién entregada por el egresado (a) .

Se realizara el oficio para solicitar revisores o jurado, dependiendo de cada
caso. Y se enviaran a las dreas académicas, todas las solicitudes recibidas al
mismo tiempo.

3 LIBERACION - POR LAS AREAS ACADEMICAS-

En el caso de asignacion de revisores, al concluir las revisiones, el
egresado (a) debe recabar las firmas de los revisores en la portada oficial
de titulacion actualizando mes y enviarla al correo del drea académica de
su carrera.

En el caso de jurado donde no hay revisiones solo esperar a que su area
académica proporcione el oficio de liberacion de proyecto a la
Coordinacién de Titulacién.

OFICI0 DE ENTREGA,DE CD FINAL
- POR COORDINACION DE TITULACION-

La Coordinacién de Titulacién notificara en el grupo de teams para que el
egresado recoja el Oficio de Entrega de CD Final, con las mdlcac\ones
para la cita y entrega de documentos para tramite di
Escolares.

CITA EN SERVICIOS ESCOLARES
-POR EL EGRESADO(A)-

El egresado(a) recibe el documento, lo escanea y lo envia de acuerdo a las
indicaciones que se le dan, al correo: citas.titulacion@puebla.tecnm.mx

6 AGENDA DE CITAS PARA ENTREGA DE
UI} NTDS PARA TRAMITE DE TITULO
- PﬂR SERVII':II]S ESCOLARES-

Asignan fecha para recibir documentacion para tramite de titulo,
ademas de enviar los requisitos que debe cumplir el egresado(a) para el
dia de lacita.

7 DiA DE LA CITA- POR EL EGRESADO(A)-

Llega 20 minutos antes de la cita a la oficina de la Coordinacién de
Titulacion, entrega formatos y el cd, posteriormente pasa a Servicios
Escolares para recepcion y revision de documentos.

8 PROGRAMACION DE PROTOCOLO
-POR LA COORDINACION DE TITULACION-

Asigna fecha y notifica al egresado las indicaciones para el dia de la
presentacion.

9 ENTREGA DE TITULO
-POR SERVICIOS ESCOLARES-

Después del protocolo deberan dar seguimiento hasta la entrega de su
titulo en Servicios Escolares, se publica en la pagina del Tecnoldgico un
banner con el nimero de control del egresado(a), si aparecen en esa lista
deberan seguir las indicaciones para hacer cita y recibir su titulo.

Informes: coordinacion.titulacion@puebla.tecnm.mx
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