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80% 

Avance

Reticular

Serv.

Social 

liberado

Liberar 2a.

Lengua al terminar

residencia

Sin Curso

Especial 

Act.

Complement. 

liberadas

ITP

Requisitos:

División de Estudios Profesionales

Seguro

Facultativo

Plática de 

Residencia



Consideraciones:

Duración: 

de 4 a 6 

meses

Materia con 

valor de 10 

créditos

Se cursa

una sola 

vez
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Sin 

materias

(Ideal) 



Consideraciones:

3 entregas

de avance de 

proyecto

15 días hábiles

para entregar

Doctos./Reporte

Informar de 

cualquier

anomalía a su

Coordinador
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Entrega de 

Informe

Técnico en 

formato digital

Discreción en 

el manejo de 

información



Procedimiento:

3. Buscar empresa.

4.  Inscribirse a la Residencia 

durante el proceso de la toma de 

carga.
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1. Asistir a la plática de Residencia Profesional

2. Verificar que se cumplan con todos los 

requisitos para iniciar el proceso.



Procedimiento:
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5. Solicitar autorización con el(la) Coordinador(a) de

carrera

*Se verificará asistencia a la plática informativa.

6. Solicitar a Vinculación, la Carta de

Presentación de candidato a través

de la siguiente liga:

https://docs.google.com/forms/d/1hfUD

A6YKbLSBV6k9NvieL2MBnRck_hKlyI7

C8h9zY8c/edit#settings

https://docs.google.com/forms/d/1hfUDA6YKbLSBV6k9NvieL2MBnRck_hKlyI7C8h9zY8c/edit#settings


7. Elaborar el 

anteproyecto con 

apoyo del asesor

externo.

Procedimiento:



Estructura de Anteproyecto:

5.  Planteamiento del problema.

6.  Cronograma de actividades.

7.  Descripción detallada de las

actividades.

1. Descripción de la empresa y área

donde se realizará el proyecto

2. Nombre del proyecto.

3. Objetivo general y específicos.

4. Justificación.
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Procedimiento:

7.1 Entregar anteproyecto al (la) coordinador (a) de

carrera dentro de los primeros 15 días hábiles

después haber iniciado la residencia: Original del

anteproyecto completo, más 4 copias de portada

(Coord. / Vinc. / Alumno / Á. Académica) además

copia de la carta de Presentación de candidato

sellada por la empresa.
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8. El Depto. Académico emite

dictamen de cada Anteproyecto.

(ACEPTADO o PENDIENTE).

8.1 Comunicarse con el

coordinador de Carrera para

verificar el estatus del Proyecto

8.2 Revisar en SIE que el

anteproyecto este capturado de

manera correcta.



Procedimiento:

9. En caso de dictamen

ACEPTADO, solicitar a

la empresa carta de

Aceptación y entregar

en Vinculación dentro

de los siguientes 10 días

hábiles después de

haber recibido el

dictamen.



Procedimiento:
10. El alumno se entrevista con su asesor interno, entrega

primer avance de proyecto y llena Formato de Registro

de Asesoría.



Procedimiento:
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11. El alumno deberá entregar a su asesor al menos

3 avances de proyecto durante la realización de

su residencia profesional.



12. Al concluir la

residencia el alumno

solicita a la empresa la

Carta de Terminación

de Residencia. Debe

contener los mismo

datos que la de

aceptación.



12.1 El alumno solicitará

a sus asesores, 

evalúen su

desempeño en el 

Formato de 

Evaluación de 

Residencia. Éste

documento lo 

conserva el alumno

(sacar 1 original y 3 

copias).

Procedimiento:



13. El alumno tiene como máximo 15 

días hábiles después de la fecha de 

terminación, para entregar en el 

área académica: 

1. Informe Técnico de Residencia –

formato digital –

2. Formato de Evaluación (1 original y 3 

copias).

3. Formato de Registro de Asesoría

(original y copia) 

4. Carta de Terminación (3 copias con 

sello de Vinculación).

ITP

13. El alumno entrega carta de terminación en Vinculación

dentro de 10 días hábiles después de concluir residencia

y le sellarán dos copias de recibido.

Procedimiento:



Portada Informe Técnico:



Estructura Reporte Técnico:

El asesor proporcina el formato del 

Informe Técnico
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Deberá entregarse en formato digital.



Formatos:

División de Estudios Profesionales
ITP

http://www.itpuebla.edu.mx/?page_id=153

Servicios.

División de Estudios Profesionales.

Residencia Profesional.

Procedimiento alumnos.

Residencia Competencias Retículas

2009-2010

http://www.itpuebla.edu.mx/?page_id=153
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