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Consideraciones:

Duracion: Materia con
de4ab valor de 10
meses \ creditos
Se cursa Sin
una sola materias
(Ideal)
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Consideraciones:

Entrega de , -
3 entregas J 15 dias habiles
d d Informe para entregar
° avan-e o Tecnico en Doctos./Reporte
proyecto formato digi

Informar de
cualquier
anomalia a su
Coordinador

Discrecion en
el manejo de
informacion
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1. Asistir a la platica de Residencia Profesional

2. Verificar que se cumplan con todos los
requisitos para iniciar el proceso.

3. Buscar empresa.

4. Inscribirse a la Residencia
durante el proceso de latoma de
carga.
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5. Solicitar autorizacion con el(la) Coordinador(a) de
carrera

*Se verificara asistencia a la platica informativa.

6. Solicitar a Vinculacion, la Carta de
Presentacion de candidato a traves
de la siguiente liga:
https://docs.google.com/forms/d/1hfUD
@\ A6YKbLSBV6k9NvieL2MBnRck hKlyl7
C8h9zY8c/edit#settings
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https://docs.google.com/forms/d/1hfUDA6YKbLSBV6k9NvieL2MBnRck_hKlyI7C8h9zY8c/edit#settings

.. _ ANTEPROYECTO
Procedimiento: RESIDENCIA PROFESIONAL

ALUMNO; DIGITAL
7. Elaborar el Patemo  Matemo Nombre(s)
anteproyecto Con NUMERO DE CONTROL:
SEMESTRE:
apoyo del asesor iy
eXt erno. TELEFONO (Celulary casa);
E-MAIL:

OPCION ELEGIDA: Banco de Provectos  Propuesta Propia__ Trabajador

EMPRESA:

DIRECCION (Calle, numero, colonia, ciudad, C.P.):
TEL.
REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE DEL ANTEPROYECTO: (lgual al gue llevara |a carta de Aceptacion)
ASESOR DE LA EMPRESA._(Nombre. firma. cargo v e-mail. Sello empresa).

ASESCR DEL ITP PROPUESTO: (Nombre vfirma)

PERIODOQ DE REALIZACION: Dia/Mes/Afio al Dia/Mes/Afio)
(lgual al que llevard la carta de aceptacion)

H. Puebla de Zaragoza a de de

Nota: Se debera entregar el anteproyectoconfirma de asesor externcy sellodela empresa
donde serealiza la Residencia. En original {todo) y 3copias{solodela portada).




Estructura de Anteproyecto:

1. Descripcion de laempresay area
donde se realizara el proyecto

2. Nombre del proyecto.
3. Objetivo general y especificos.

4. Justificacion.

5. Planteamiento del problema.
6. Cronograma de actividades.

7. Descripcion detallada de las
actividades.
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7.1 Entregar anteproyecto al (la) coordinador (a) de
carrera dentro de los primeros 15 dias habiles
después haber iniciado la residencia: Original del
anteproyecto completo, mas 4 copias de portada
(Coord. / Vinc. / Alumno / A. Académica) ademas
copia de la carta de Presentacion de candidato

sellada por la empresa.

Division de Estudios Profesionales




8. ElI Depto. Académico emite
dictamen de cada Anteproyecto.
(ACEPTADO o PENDIENTE).

8.1 Comunicarse con el
coordinador de Carrera para
verificar el estatus del Proyecto

8.2 Revisar en SIE que el
anteproyecto este capturado de
manera correcta.




Procedimiento:;

9. En caso de dictamen

ACEPTADO, solicitar a
la empresa carta de
Aceptacion y entregar
en Vinculacion dentro
de los siguientes 10 dias
habiles después de
habel recibido el

en.

HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA

EIEMPLD

CARTA DE ACEPTACION

FECHA: oo

Asunto: CARTA DE ACEPTACION DE RESIDEMCIA PROFESIONAL

M.B.A YARENTZI GOMEZ CAMPOS

JEFA DEL DEPTO. DE GESTION TECHOLOGICA ¥ WINCULACION
INSTITUTO TECHOLOGICO DE PUEBLA

PRESEMNTE

Por sste conducto envid un cordial saludo v 2l mismo tiempo me permito
informarle que &l o la estudiants C. (nombre del o la estudiante] de la carrera
dez (nombre de la carrera a la gue pertenece el residente] con numero de
control  (KMXXXXX] del semestre (nombre del semestre gue cursa
actualmente) ha sido aceptade {a) para llevar 3 cabo su RESIDEMCIA
PROFESIOMAL en |z (nombre de la empresa), desarrollando el proyecto
[nombre del proyecto igual al gue colocaron en su portada de anteproyecto
previamente), bajo la supervision y azezoria del o Iz Lic. o Ing. (nombre del
asesor externo gue dara acompafiamiento dentro de la empresa, adjuntando
cargo gue ocupa dentro de la empresa), en un lapso comprendide (fecha de

inicioc_y fecha de termino mismas gue colocaron en su portada de
anteproyecto), cubriendo un totzl de 500 horas.

Zin otro particular se extiende |z presente & peticidn del interesado.

FIRMADA Y SELLADA POR LA EMPRESA




10. El alumno se entrevista con su asesor interno, entrega
primer avance de proyecto y llena Formato de Registro

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
Instituto Tecnnl-:’ugit:n:- de Puebla

,,“ﬁ"k% Nombre del documento: Codigo: ITPUE-AC-PO-003-05
i Registro de asesoria para residencias profesionales Revision: 3
J_l. Referencia a la Norma: .

“mans” ISO 90012015 Req. 855 Pagina 1 de 2

SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO (1)

ESTUDIANTE: (2) No. DE CONTROL (3)
NOMBRE DEL PROYECTO:(4) EMPRESA:(5)
ASESOR(A) EXTERNO(A): (6) ASESOR(A) INTERNO(A) -(7)

PERIODCO DE REALIZACION:(8)

ACTIVIDAD

m
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=
)
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10 111 (12 |13 [14 [15 |16 [17 [18 |19 [20 |21 |22 [23 |24

(10}
(1)

(3

jeuiue/peni el el uiien e benluiienlin) e wl el 7]

(12) (13) (14)
OBSERVACIONES

Asesor(a) (15) (17) (19)
Intemoia)

Estudiante

ENTREGA DE REPORTES 16) (18) (20)




11. El alumno debera entregar a su asesor al menos
3 avances de proyecto durante la realizacion de
su residencia profesional.
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12.

Al concluir la
residencia el alumno
solicita a la empresa la
Carta de Terminacion
de Residencia. Debe
contener |os mismo
datos que la de
aceptacion.

|

HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA

EJEMPLOD

CARTA DE TERMINACION

FECHA: xxxxoomx

Asunto: CARTA DE TERMINACION DE RESIDENCIA PROFESIONAL

M.B.A YARENTZI GOMEZ CAMPOS

JEFA DEL DEPTO. DE GESTION TECNOLOGICA ¥ VINCULACION
INSTITUTO TECHOLOGICO DE PUEBLA

PRESENTE

Por este conducto envid un cordial saludo y al mismo tiempo me permito
infarmarle que &l o la estudiante C. (nombre del o la estudiante] de |a carrera
de (nombre de la camrera a la_que pertenece el residente) con numero de
control  [XXXXMXX] del semestre (nombre del semestre que cursa
actualmente) ha concluido o terminado con su RESIDENCIA PROFESIONAL en
la ([nombre de la empresa), desarrollando el proyecto (nombre del proyecto
igual al gue colocaron en su portada de anteproyecto previamente), bajo la
supervision y asesoria del o |a Lic. o Ing. [nombre del asesor externo gue dara
acompafiamiento dentro de la empresa, adjuntando cargo que ocupa dentro
de la empresa), en un lapso comprendido (fecha de inicio y fecha de terming
mismas que colocaron en su portada de anteproyecto], cubriendo un total de
%00 horas.

Sin otro particular se extiende |a presente a peticion del interesado.

FIRMADA Y SELLADA POR LA EMPRESA




12.1 El alumno solicitara

a Sus asesores,
evaluen su
desempeio en el
Formato de
Evaluacion de
Residencia. Este
documento lo

erva el alumno
ar 1 original y 3

EVALUACION
Nomore del (i3]
Residente: Apeilido Paterno Apeliido Materno Nombre {z]
ggﬂgf de | Carrera: |
Nombre del
Proyecto:
Penodo de
Realizacion: Fecha de Inicio (Dis/Mez/ana) | Feche de Tarminacion [Dia/Maz/Anc]

En qué medida el (I3) residente cumple con lo siguiente:

Criterios 3 evaluar

1 Asiste puntuzlmente con &l horarnio establecido

2. Trabajo en equipo

3. Tiene iniciativa para ayudar en las actnedades
encomendadas

4 Organiza su tiempo y trabaja sin necesidad de una
supervision estrecha

Evaluacion por el (1a)
Asesor(a)_Externafa)

5. Realiza mejoras al proyecto

6. Cumple con los objetivos correspondientes al proyecto

1 Mostro responsabilidad y compromiso en |3 residencia
profesional

2 Realizo un trabajo innovador en su area de desempeno

3. Aplica las competencias para la rezlizacion del proyecto

4 Es dedicado(a} y proactivola] en los trabajos
encomendados

5. Cumple con Jos objetivos correspondientes al proyecto

Evaluacion por el (la)
Asesorf{a) Interno(a)

& Entrega en tiempo y forma el informe tecnico

e 2l8g wzsl w ssw§>

CALIFICACION ANAL

NIVEL DE DESEMPERO

OBSERVACIONES

Nombre y firma del (la) =t (19

Asesor(a) Internofa) Asesor(a) Externo(a)

Nwel de Desampeno: Excelente: 95-100, Notable: 85-94, Bueno: 75-84, Suficiente: 70-74
€R. Coordinador(e] de Carrera Llafa [a] de Proyectos de Vinculecion / Alumnola)

Nombrey firmadel (8) “«io Ernpress

- £ ‘
> .
! p. : ﬁ




13. El alumno entrega carta de terminacidon en Vinculacion
dentro de 10 dias habiles después de concluir residencia
y le sellaran dos copias de recibido.

13. El alumno tiene como maximo 15
dias habiles después de la fecha de
terminacion, para entregar en el
area academica:

1. Informe Técnico de Residencia —
formato digital —

2. Formato de Evaluacion (1 original y 3
copias).

3. Formato de Registro de Asesoria
(original y copia)

, 4. Carta de Terminacion (3 copias con
cello de VVinciilacion)




Portada Informe Técnico:

INFORME TECNICO DEL
PROYECTO DE
RESIDENCIA PROFESIONAL

ALUMNO:;
Patemo  Matemo Nombre(s)

NUMERO DE CONTROL:
SEMESTRE:
CARRERA:

EMPRESA:
TEL.:

NOMBRE DEL PROYECTO: (lqual al que llevara |a carta de Terminacion)
ASESORDE LA EMPRESA_ (Nombre. cargo y e-mail)

ASESORDELITP: (Nombre)

PERIODQC DE REALIZACION: DiaMes/Ano al DiaMes/Afio)
(lgual al gue llevara la carta de Terminacion)

H. Puebla de Zaragoza a de de




Estructura Reporte Tecnico:

Debera entregarse en formato diqgital.

El asesor proporcina el formato del
Informe Técnico
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Formatos:

http://www.itpuebla.edu.mx/?page 1d=153

4+ Servicios.

4+ Division de Estudios Profesionales.
4+ Residencia Profesional.

4+ Procedimiento alumnos.

Residencia Competencias Reticulas
2009-2010
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http://www.itpuebla.edu.mx/?page_id=153
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